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I. Uvodni ustanoveni

1.1. Vnitini ¥4d Domu déti a mladdeze Praha 9 (déle jen DDM Praha 9) je vydavan podle § 30
zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zakon), v souladu se Skolnim vzd&lavacim programem DDM
Praha 9 a dal$imi platnymi pfedpisy navazujicimi.

1.2. Vnitini ¥ad stanovi a upravuje zakladni podminky ¢innosti a provozu DDM Praha 9, prava
a povinnosti ucastnikli, formy a obsah poskytovaného zajmového vzd€lavani, pravidla
vzédjemnych vztahi a podminky pro zajisténi bezpe€nosti, pravni a majetkové podminky
¢innosti, podminky pfijimani k ucasti a plat za zajmové vzdélavani, podminky vyfizovani
stiznosti, podnéti a ptipominek k ¢innosti DDM Praha 9.
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I1. Identifikaéni udaje
o Ziizovatel: Hlavni mésto Praha
o Nazev organizace: Dim déti a mladeze Praha 9
o Sidlo organizace: Mésicka 720, 190 00 Praha 9
o Statutarni zastupce: feditelka Mgr. Tamara MaSatova
o Typ organizace: pfispévkova

o ICO: 67365779

III. Pravni a majetkové podminky

3.1. Organizace byla zfizena jako ptispévkova organizace. Je pravnickou osobou a vystupuje v
pravnich vztazich svym jménem.

3.2. Organizace hospodafi s majetkem, ktery ji byl svéfen pii jejim zfizeni a ktery nabyla v
prubéhu ¢innosti.

IV. Vymezeni hlavniho ti¢elu a predmétu ¢innosti

4.1. DDM Praha 9 je stfediskem volného €asu déti a mladeze. Je ziizen za ucelem vychovy,
vzdélavani a poskytovani rekreaéni ¢innosti détem, mladeZi a dospélym v jejich volném Case.

4.2. Pfedmétem &innosti je poskytovani zajmového vzdélavani podle Skolského zakona. A dale
zejména: a) Podili se na péci o nadané déti, Zaky a studenty. b) Organizuje soutéZe a piehlidky.
¢) Poskytuje metodickou a odbornou pomoc. d) Pfipravuje programy pro prevenci socidlné
patologickych jevi. ) Spolupotada akce vychovného a vzdélavaciho charakteru, kulturni a
sportovni akce, piehlidky, vystavy. f) Zajistuje zotavovaci pobyty.

V. Organy a organizacni ¢lenéni
5.1. Statutarnim organem organizace je feditelka.
5.2. DDM Praha 9 vykonava svou ¢innost na téchto pracovistich:

a) Mé&sicka 720, Praha 9 - Prosek
b) ul. Generala Janouska 1060, Praha 14 — Cerny Most
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¢) Cukrovarské 230/1, Praha Cakovice
d) Kardasovska 626/5, Praha 14 — Hloubé&tin

5.3 Nekteré Cinnosti probihaji t¢Z na zdkladé smluvnich vztaht v jinych zafizenich (3koly,
sportovni areély, ubytovaci zafizeni, tabofisté apod.). Podrobné o nich informuji propozice
jednotlivych zajmovych utvarti nebo akci. Mista konani jsou téZ zvefejnéna na webu a v
prihlaskach.

VI. Formy a obsah zijmového vzdélavani

6.1. Zajmové vzdélavani poskytuje DDM Praha 9 v souladu se svym Skolnim vzd&lavacim
programem a Planem ¢innosti na dany $kolni rok témito formami:

a) Pravidelna ¢innost: zajmové krouzky, kurzy, centrum piedskolnich d&ti

b) Prilezitostna ¢innost: divadelni, p&vecka ¢i tane¢ni vystoupeni, soutéZe, vystavy, dny
otevienych dveti, akce pro Sirokou vefejnost.

c) Taborova ¢innost: vyjezdni a pfiméstské tabory.

d) Péce o nadané déti: individualni prace a podpora.

e) Organizace soutézi a piehlidek: védomostni a sportovni soutéZe

VII. Podminky provozu

7.1. DDM Praha 9 vykonéva ¢innost po cely $kolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha $kolni
vyucovani, pokud neni feditelkou stanoveno jinak. V sobotu, v nedé€li a ve statem stanovené
svatky probiha ¢innost dle Celoroéniho planu ¢innosti na konkrétni §kolni rok.

7.2. Cinnost probiha dle rozpisu zvefejnéného na webovych strankach DDM. Utastnik je
povinen dostavit se na aktivitu véas, vhodné oblegen a vybaven dle pokynii vedouciho.

7.3. Pravidelna ¢innost krouzki a ostatnich zajmovych utvard probiha v uréenych prostorach
podle schvélenych rozvrhi na dany $kolni rok. ReZim &innosti jednotlivych zdjmovych utvart
(dale jen ZU) a povinnosti jejich vedoucich i astniki jsou stanoveny v denicich ZU s
piihlédnutim k mistu konani, véku ¢lent a dal$im podminkam. Zagatek a ukondeni &innosti
zajmovych tutvarQ je stanoven pro kazdy Skolni rok podle aktudlnich podminek. O t&ch jsou
Ucastnici informovani pii pfihlaSovani do ¢innosti. Minimalni garantovany podet schiizek je
15 na pololeti a 30 na cely 3kolni rok. Odpadlé schiizky ZU (v ramci garantovaného
minimalniho poctu schiizek) v jinych terminech musi byt nahrazeny v ¢asech, se kterymi je
ucastnik seznimen piedem v dostateéném predstihu. Terminy néhrad se uréuji zejména
podle obsazenosti uceben/télocvi€en a &asovych mozZnosti lektora. Nevyhovujici termin
nahrady pro ucastniky neni diivodem pro vraceni tplaty.
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7.4. Pravidelnou &innosti je i ¢innost centra predskolnich déti. Jeji Casové vymezeni je uvedeno
na webu a v harmonogramu centra pro predskolni déti. Cinnost centra piedskolnich déti je
organizovéna v dob& $kolniho vyu€ovani kazdy vSedni den. Jedna se o zdgjmové vzdélavani s
cilem osobnostniho a dovednostniho rozvoje déti, s dirazem na pestrost ¢innosti, inspirované
ramcovym vzdélavacim programem pro mateiské Skoly. DDM Praha 9 v centru pfedskolnich
déti nezajist'uje stravovani ani spani déti. Pitny reZim a svacina jsou pro déti zajiStény ve
spolupraci s rodigi. Cinnost centra ptedskolnich d&ti probiha podle schvéleného tydenniho
planu a fidi se samostatnym Radem centra pro piedskolni d&ti. Na Pracovisti Cakovice je
pouZivan nazev ,Krystalek®, na pracovisti Cemy Most nazev ,,Zahradka“ a na pracovisti
Hloubétin ,,Hloubanek*.

7.5. Na pracovistich Prosek a Cerny Most jsou k dispozici zahrady se sportovnim a rekreadnim
vybavenim, piistupné v otviraci dobé& pracovisté. Kazdy navstévnik i zaméstnanec DDM Praha
9 je povinen se seznamit s provoznim fadem dané zahrady pied nadvstévou dané zahrady.
Zahrady jsou oteviené vefejnosti v dob&, kdy se na nich nekona soukroma akce vyzadujici
uzavieni (pronajem, soukromd akce DDM Praha 9 aj.)

7.6. Uzivani prostor DDM Praha 9 nad ramec stanovené provozni doby je mozZné vyhradn¢€ na
zakladg€ predchozi pisemné dohody, ¢i smlouvy.

7.7. Prazdninové ¢innosti v obdobi §kolnich prazdnin (v dobé mimo konéni pravidelné zajmové
ginnosti) jsou organizovany jako vyjezdni (tdbory) a nevyjezdni (piiméstské tabory a akce v
Praze) podle schvaleného planu a v rozsahu daném dokumentaci t€chto akei.

7.8. Ostatni akce — tzn. akce organizované ve spolupraci a takové, u kterych DDM Praha 9
poskytuje pouze provozni servis jinym subjektiim, jsou provadény jen se souhlasem feditelky
v dobé, kdy vybrani zamé&stnanci podilejici se na akcich nemaji za kol vénovat se hlavni
¢innosti organizace. Za prib&h téchto akci odpovidaji pracovnici pofadajicich subjekti. Dozor
provadgji povéteni zam&stnanci DDM Praha 9, ucastnici jsou povinni fidit se jejich pokyny.

7.9. Vnitini rezim DDM Praha 9 je rozpracovan v jednotlivych provoznich fadech prostor
a pracovist, pod nazvem ,,Pravidla hry*.

VIII. Uéastnici zdjmového vzdélavani, podminky prijimani, iplata za zajmové
vzdélavani, odhlaSeni, vraceni tiplaty, stornovaci podminky

8.1. Ucastniky jsou déti, Zaci, studenti a dospéli, v€etné ucastnikl se specialnimi vzdélavacimi
potiebami.
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8.2. Ptijimani k ucasti je provadéno na zaklade€ online ptihlasky a thrady tplaty za
pravidelnou &innost v ZU a jiné akce DDM Praha 9.

8.3. Uplata se stanovuje podle platného ceniku DDM Praha 9. Platba je moZna kartou,
bankovnim pfevodem nebo online platbou. Pfi platbé slozenkou nebo bankovnim pievodem je
nutné uvést variabilni symbol ugastnika. Uhrada je celoro&ni nebo pololetni, pouze v piipads
CPD mési¢ni a je nutné ji uhradit do stanovené doby od podéni pisemné piihlasky. Po této lhite
&lenstvi v ZU zanik4. Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, pokud skute¢nosti uvedené nize
v bodu a) a vyplaceni piispévku uvedeného niZe v bodu b) prokaze tcastnik feditelce a poda
pisemnou zadost.

a) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spolec¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni
ptiplatek, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu pobira zakonny zastupce nebo jina
opravnénd osoba,

b) ditéti, zékovi nebo studentovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte v
péstounské péci podle zvlastniho pravniho ptedpisu a tento piispévek nebo jeho cast je
vyplacena.

8.4. Vraceni uplaty: a) Uplata se vraci v plné vysi pouze v ptipad€, Ze DDM c¢innost zrusi.
b) CésteCné vraceni Uplaty je mozné pii odhlaSeni na zdklad¢ pisemné Zadosti z divodu
dlouhodobého onemocnéni, st€hovani nebo zmény Skolniho rozvrhu, ktera znemoziiuje
ucast.

8.5. Storno poplatky: Pobytové a priméstské tabory: pii odhlaSeni do 4 mésici pied
odjezdem storno poplatek ¢ini 25 % z ceny, dale 2 mésice pted odjezdem: 50 % z ceny, 1 mésic
pred odjezdem a méné 75 % z ceny a 7 dni pfed odjezdem a méné je to 100 % z ceny tdbora. V
ptipad¢ zajisténi nahradnika se stornopoplatky nehradi.

IX. Prava a povinnosti ucastnikii a zakonnych zastupcu

9.1. Prava ucastniki: Ucastnik ma pravo na bezpecné prostiedi, respektujici piistup a moznost
aktivné se zapojit do ¢innosti.

9.2. Povinnosti icastniki: Ugastnik je povinen dodrZovat Vnitini ¥ad a pokyny
pedagogickych pracovniki, chovat se ohleduplné k ostatnim a ihned ohlasit uraz nebo
poskozeni majetku.

9.3. Povinnosti zikonnych zastupci: Zakonny zastupce je povinen zajistit pravidelnou
dochazku ditéte a véas omlouvat jeho neucast. V piipadé péti neomluvenych absenci je ucast
ukonc¢ena. Déle jsou povinni informovat o zdravotnich obtizich a zajistit doprovod na aktivity
DDM a zpét.
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X. Ochrana osobnich tudaji uéastniki zajmového vzdélavani

DDM Praha 9, jako spravce osobnich udaji pfi vykonu svych ¢innosti postupuje pii zpracovani
osobnich udaji fyzickych osob v souladu s Obecnym natizenim na ochranu osobnich tdaju
(GDPR) a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii; s osobnimi idaji naklada
uvazlive, ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a chrani je pied zneuzitim.

10.1. DDM Praha 9 zpracovava osobni uidaje ucastnikti zdjmového vzdélavani v nize uvedenych
ptipadech:

10.1.1. vedeni evidence tcastnikd zdjmového vzdélavani (Skolni matrika nebo daje potfebné
pro ¢innost);

10.1.2 zpracovani vyro¢nich zprav DDM Praha 9;
10.1.3 ochrana prav v ptipad¢€ zaloby ze strany zdkonného zastupce ditéte;
10.1.4 evidence trazi, hlaSeni arazl, posudky, protokoly, nahrady pojistnych udalosti;

10.1.5 organizovani akci pro déti-vylety, exkurze, navstévy divadel, vystav, filmovych
predstaveni, sportovnich a ostatnich soutézi, tabory v ptirod¢, plavani, lyzaiské zajezdy, zajezdy
do zahrani¢i,

10.1.6 korespondence s rodici (stiznosti, upozornéni na chovani ditéte, pfestupky v chovani,
zanedbavani dochazky, vysledkové listiny soutézi, fotografie);

10.1.7 evidence ucastniki krouzkl v prostiedi informac¢niho systému Domedek;

10.1.8 evidence ucastniki krouzkt v deniku krouzku;

10.1.9 evidence, seznamy d¢ti na akce, soustiedéni a soutéze;

10.1.10 zpracovavani elektronické podoby ptihlasek;

10.1.11 evidence ucastnikii vyjezdnich a ptiméstskych tabort;

10.1.12 seznamy ucastnikii tdborti pro rtizné ucely;

10.1.13 urcity typ akei a soutéZe pro Sirokou vefejnost v propojeni s platbou, kapacitou apod.;

10.1.14 evidence a tadborova dokumentace — prihlasky, bezinfekénost, potvrzeni od 1ékaie,
nazev zdravotni pojistovny.

10.2. Uplatnéni prav v oblasti osobnich udaji je mozné prostiednictvim: datové schranky, e-
mailem na adrese tamara.masatova@ddmpraha9.cz, poStou na adrese: Dim déti a mladeze
Praha 9, Mésicka 720/2, Praha 9 — Prosek, 190 00. Vys$e uvedenymi zptsoby je mozZné se v
relevantnich piipadech na organizaci obracet za Gc¢elem uplatnéni prava na pfistup k osobnim
udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni zpracovani, vznést namitku proti
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zpracovani, jakoZ i pii uplatnéni prava na prenositelnost udaji a dalSich prav podle obecného
nafizeni o ochran€ osobnich udaji. VySe uvedenymi zplisoby se mohou subjekty udaji na
organizaci obracet v piipad€ udaji zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za tcelem
odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju.

Kontakt na povétence pro ochranu osobnich tudajt:
JUDr. Petr Pavlik, e-mail: poverenec@akpavlik.cz

10.3. Informace o rozsahu zpracovani osobnich udajti v agendach DDM Praha 9 pro zajisténi
vedeni dokumentace DDM Praha 9, v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
zpracovava organizace o ucastnicich zajmového vzdélavani nasledujici typy udaji: jméno a
ptijmeni; rodné ¢islo (poptipadé datum narozeni, nebylo-li rodné ¢&islo ditéti ptidéleno); statni
ob&anstvi; misto narozeni; misto trvalého pobytu, pop¥ipadé misto pobytu na uzemi Ceské
republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li u¢astnik na
tizemi Ceské republiky; datum zahéjeni zdjmového vzd&lavani; udaje o pribshu a vysledcich
vzdélavani; vyucovaci jazyk; Gidaje o znevyhodnéni ucastnika; tidaje o zdravotni zptsobilosti
a o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani v DDM Praha 9,
datum ukonceni zajmového vzd€lavani.

Vyse vymezené udaje se dale v souladu se $kolskym zakonem a ostatnimi pravnimi piedpisy
predavaji ziizovateli, Ministerstvu 8kolstvi, mladeZe a t&lovych CR a Ceské $kolni inspekci.
Uvedené informace jsou zpracovavané po dobu navstévovani ucastnika zajmového vzdelavani
v DDM HMP, v¢etné nezbytné doby stanovené vnitinim pfedpisem pro archivaci a skartaci.

XI. Podminky ¢innosti pedagogickych pracovnikii a pravidla vzajemnych vztaht

11.1. Pedagogicti pracovnici podporuji otevienou komunikaci, respektuji individualitu kazdého
Gi¢astnika a pracuji v souladu s etickym kodexem pedagogického pracovnika Ceské republiky.

11.2. Pedagogicti pracovnici a ostatni zaméstnanci se k sob& chovaji s respektem a podporuji
vzajemnou spolupraci.

XII. Povinnosti pri zajist’ovani bezpecnosti a ochrany zdravi uc¢astniki

12.1. DDM zajistuje bezpeéné prostiedi pro vSechny ucastniky. Jakékoli projevy Sikany,
diskriminace nebo nasili jsou nepfipustné. DDM Praha 9 aktivné piredchéazi projevim
mobbingu a bossingu.

12.2. V objektu DDM plati prisny ziakaz kouieni (véetné elektronickych cigaret a vodnich
dymek) a uzivani navykovych latek (véetn¢ alkoholu a nikotinovych sacka).
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12.3. Je piisn& zakazano vnaset do objekti DDM Praha 9 nebezpecné véci, jako jsou zbrané
nebo chemikalie.

XIII. Péce o majetek DDM a ostatnich osob

13.1. Uastnik je povinen zachézet s vybavenim DDM 3etrng. V piipad€ imysiného pokozeni
muze byt pozadovana nahrada Skody.

XIV. VyFizovani stiznosti, podnétu a pripominek
14.1. Stiznosti, podnéty a ptipominky 1ze podavat pisemné, istné nebo elektronicky.

14.2. DDM fesi viechny podnéty a pisatele vyrozumi, pokud uvede kontaktni udaje.

XV. Zavéretna ustanoveni

15.1. Hodnoceni a ocenéni: Utastnici nejsou klasifikovani znamkami. Za aktivni piistup,
spolupraci nebo reprezentaci DDM mohou byt ocenéni pochvalou vedouciho zdjmového utvaru
nebo feditelky.

15.2. Zvefejnéni a seznameni: Vnitini fad je zvetejnén na webovych strankdch DDM a v
tisténé podobé je dostupny na recepci kazdého pracovisté. Zakonni zastupci jsou s fadem
seznameni pii prihlaseni ditéte do zdjmového utvaru.

15.3. Uéinnost: Tento Vniténi ¥ad vstupuje v G¢innost dnem 1.10. 2025

v .7 , M AL ‘L A0
)M DETE A MLADEZE PRATIA 5
N ‘r{l\élix)ci\‘\a 720, 190 00 pPraha 9
V Praze dne 5. 9. 2025 20,1200 :
tel.s 286 884 456- o
www.ddrpraha9.cz 1
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Mgr. Tamara MaSatova

feditelka DDM Praha 9



